
مراحل زیر را برای ورود به ایمیل خود طی کنید:
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 در كادر ظاهر شده زير نام كاربري( آدرس ايميل) و رمز عبور(پسورد) خود را به شكل زير وارد نماييد، سپس بر روی دکمه Login کلیک کنید
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حال وارد ایمیل  خود می شوید که محيط آن  به شکل زیر است :
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جهت آگاهي و مشاهده ايميلهاي دريافتي بر روي گزينه Inbox  كليك نمائيد در اين صورت ليست ايميلهاي دريافتي در سمت راست صفحه ظاهر مي گردد. حال با كليك كردن بر روي هر ايميل محتواي ايميل انتخاب شده مشاهده مي گردد.
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چ

فرستادن ايميل :

 در سمت چپ صفحه بر روی گزينه     New Message      کلیک کنید.
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. روبروی To ایمیل فرد یا افرادی که می خواهید برای آنها ایمیل بفرستید را مشخص کنید. اگر می خواهید برای چند نفر همزمان ایمیلی را ارسال کنید، بین آدرس ایمیل ها از علامت ; استفاده کنید.
اگر مایلید ایمیلی که می فرستید را فرد دیگری به غیر از گیرنده اصلی آن مشاهده کند، ایمیل فرد مذکور را روبروی Cc وارد کنید.
روبروی Subject موضوع ایمیل را وارد کنید.
اگر مایلید فایلی را (عکس، سند، …) ضمیمه ایمیل خود کنید، از دکمه Attachments استفاده کنید. به اين منظور پس ازكليك روي Attachments در پنجره ظاهرشده فايل مورد نظر را بوسيله گزينه Browse انتخاب كرده و گزينه Upload   را انتخاب مي كنيم تا نام فايل در صفحه ظاهرگردد.
. اگر مایلید فایلی را (عکس، سند، …) ضمیمه ایمیل خود کنید، از دکمه Attach استفاده کنید
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	Subject 


. حالا به بخش اصلی می رسیم: نوشتن متن ایمیل.
مستطیل بزرگ پایین صفحه جاییست که شما باید متن ایمیل را در آن بنویسید. پس از نوشتم متن خود
برای فرستاده شده ایمیل بر روی دکمه Send (بفرست) کلیک کنید.
کمی صبر کنید تا ایمیل فرستاده شود.[image: image200] 
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در انتها در صفحه اصلي ايميل با كليك بر روي گزينه  Send Items  مي توان مشخصات ايميل ارسالي و يا ايميلهاي ارسال شده را مشاهده نمود.
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